
 

 

By- og Kulturforvaltningen 
Fritid og Folkeoplysning 
 
 
 
 

Vejledning til oprettelse og godkendelse af en forening 
 

Hvad betyder det, at foreningen bliver godkendt i henhold til Folkeoplysningsloven? 
 
Der er foreningsfrihed i Danmark, hvorfor alle kan oprette en forening. 
 
Godkendte foreninger får en særlig status, hvor de kan søge tilskud til medlemmer/lokaler samt låne offentlige lokaler af 
Odense Kommune. For at opnå godkendelse skal foreningen opfylde en række krav i sin vedtægt og til regnskabet og 
dokumentation.  
 
Hvis I ønsker at vide mere og se, om I kan blive godkendt, så skal I sende følgende til Sonja Borg, e-mail sbk@odense.dk  
 

1. Vedtægt for foreningen 
2. Aktivitetsplan – en oversigt over foreningens aktiviteter med dage og tidspunkter eller hvad I påtænker at få af 

aktiviteter.  
3. Referat fra stiftende generalforsamling eller senest afviklede generalforsamling  

 

Krav til jeres vedtægt 
 
Alle foreninger skal have en vedtægt. Vedtægten er foreningens ”lov”.  
 
Hvis foreningen er nystiftet skal vedtægten være underskrevet af bestyrelsen og dirigenten fra den stiftende 
generalforsamling.  
 
Hvis foreningen allerede er etableret, så skal vedtægten være underskrevet af formand og dirigent fra den 
generalforsamling, hvor den senest er blevet vedtaget/ændret.  
 
Vedtægten SKAL indeholde følgende oplysninger for at blive godkendt hos os:  
 

• Navn og hjemsted 
Foreningens navn og hjemsted skal fremgå af vedtægten, og det er en betingelse, at foreningen er 
hjemmehørende i Odense Kommune.  

 
• Formål 

Formålet skal være klart formuleret, og foreningens aktiviteter skal beskrives. Formålet skal være almennyttigt – 
det vil sige, at det skal have en værdi for fællesskabet, uden at der er involveret kommercielle interesser.  
 
Kravet om almennyttig virksomhed vil ikke være opfyldt i de tilfælde, hvor en forening understøtter kommerciel 
virksomhed, eller hvis der er et interessefællesskab mellem foreningens virksomhed og kommercielt virksomhed 
f.eks. lokalefællesskab, fælles markedsføring og begrænset medlemsindflydelse som følge af kommerciel 
involvering.  
 

• Betingelser for medlemskab 
Der skal være adgang for alle personer i foreningen som tilslutter sig foreningens formål.  
 
Det betyder, at der ikke må ske diskrimination på grund af etnisk baggrund, religion, politisk tilhørsforhold eller 
lignende forhold, og kun i særlige tilfælde vil en forening kunne godkendes for en afgrænset medlemskreds.  
 
De fysiske forhold såsom træningslokale, antal instruktører og andet kan også betyde, at der ikke er mulighed for 
at optage alle som medlemmer. Foreningen må gerne skelne på køn f.eks. gymnastik for kvinder, madlavning for 
mænd. 
 

mailto:sbk@odense.dk


 

 

Det anbefales, at regler for udmeldelse, og hvordan foreningen håndterer kontingentrestancer fremgår af 
vedtægten. Det bør som minimum fremgå af foreningens forretningsorden. 
 
For at blive godkendt skal foreningen have mindst 5 betalende medlemmer. 
 

• Valg til bestyrelsen 
Det skal fremgå af vedtægten, hvem der er stemmeberettiget og valgbar i forhold til foreningen. 
 
F.eks.  
✓ er forældre til børn- og ungemedlemmer stemmeberettiget? 
✓ er medlemmer under 18 år stemmeberettiget? 
✓ Osv. 

 
Det skal ligeledes fremgå, hvor mange bestyrelsesmedlemmer foreningen har. 
 
Følgende må ikke sidde i bestyrelsen 
Folkeoplysningsloven giver ikke mulighed for at følgende sidder i en godkendt forenings bestyrelse:  
 
✓ Medlemmer af bestyrelser i fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, der udlejer lokaler m.m. til 

foreningen eller kontrollerer udlejer af lokaler m.m. til foreningen. 
✓ Advokater, revisorer og lignende rådgivere for samt ansatte i fonde, selskaber, foreninger og andre 

virksomheder, der udlejer lokaler m.m. til foreningen, eller som kontrollerer udlejer af lokaler m.m. til 
foreningen. 

✓ Ejere af lokaler m.m. der udlejer til foreningen. 
 
• Særligt for foreninger der tilbyder undervisning (aftenskoler) 

Bestyrelsen SKAL bestå af mindst 5 personer, der er valgt eller udpeget af medlemmerne eller 
medlemsorganisationerne, der står bag foreningen. En aftenskole skal give deltagerne mulighed for en plads 
i bestyrelsen. 

 
• Generalforsamling 

Foreningen skal hvert år afholde generalforsamling eller lignende, hvorfor vedtægten skal indeholde 
oplysninger om varsling for indbydelse samt følgende dagsordenspunkter: 
 
✓ Valg af dirigent 
✓ Formandens/bestyrelsens beretning 
✓ Fremlæggelse af regnskab 
✓ Indkomne forslag 
✓ Valg af bestyrelsesmedlemmer og evt. suppleanter 
✓ Valg revisorer og evt. suppleanter 
✓ Eventuelt 

 
Det skal også fremgå af vedtægten, hvordan der indbydes til ekstraordinær generalforsamling. 
 

• Regnskab, herunder valg af revisor 
Foreningens regnskabsår skal følge kalenderåret. 
 
Foreningens eventuelle overskud må ikke tilfalde andre end foreningen selv, og skal anvendes til folkeoplysende 
virksomhed. 
 

• Tegningsret 
Det skal af vedtægten fremgå, hvem der tegner foreningen. 
 
Det skal også fremgå af vedtægten, hvem der har beslutningsret ved større beslutninger om f.eks. optagelse af 
lån, hvis der skal indgås et lejemål og andre større økonomiske dispositioner i foreningen. 
 

• Procedure for vedtægtsændringer 
Vedtægten skal indeholde regler for, hvordan vedtægtsændringer kan besluttes. 

 
• Ophør af foreningen 

Det skal fremgå af vedtægten, hvordan foreningen kan ophøre og opløses. 
 
Et eventuelt overskud i regnskabet, der er opstået ved foreningens almindelig drift skal tilfalde almennyttige 
formål, og det skal fremgå af vedtægten. Overskuddet må IKKE tilfalde enkeltpersoner.  



 

 

 
Det kan evt. formuleres således: Foreningens overskud ved ophør tilfalder en folkeoplysende forening, som 
besluttes på den opløsende generalforsamling. 
 
 
 

Alle foreninger skal udarbejde en aktivitetstimeplan  
 
Foreningen skal oplyse, hvilke aktiviteter den forventer at tilbyde medlemmerne – f.eks. spejderaktiviteter, fodbold, teater, 
badminton o.s.v. 

 
Det skal så vidt muligt fremgå hvilken ugedag og tidspunkt aktiviteten planlægges. 
 

Registrering af CVR.nr., NemKonto og Digital postkasse 
 
Alle foreninger skal have et CVR.nr., en NemKonto og en digital postkasse, hvis I ønsker at være godkendt iht. 
Folkeoplysningsloven.  
 
Det kan I dog vente med til I får godkendelsen. 
 

• Sådan får foreningen et CVR.nr. 
I skal registrere jer hos Erhvervsstyrelsen. Det kan gøres på dette link 
 
Log ind med dit private MitID  - husk, at CVR.nr. skal godkendes/opdateres hvert 3. år.  
 

• Sådan får foreningen en NemKonto 
Når I har fået tildelt et CVR.nr. så skal jeres bank koble CVR.nr. sammen med en NemKonto. – henvend jer 
derfor i banken. 
 

• Sådan får forening en digital postkasse 
En digital postkasse oprettes på virk.dk  

Har I brug for hjælp til alt det digitale registrering? 
Hvis det virker helt uoverskueligt, så tag kontakt til vores ForeningsVærksted ved Julie/Sebastian (SJ Hjælp).  
 
De er helt skarpe til det med at oprette og registrere foreninger. I kan se deres kontaktoplysninger på dette link 

https://virk.dk/myndigheder/stat/ERST/selvbetjening/Frivillige_foreninger/
https://www.odense.dk/brug-byen/foreningsliv-og-frivillighed/faa-hjaelp-til-dit-frivillige-foreningsarbejde/samarbejde-mellem-frivillige-og-kommunen/foreningspakken/foreningsverkstedet/fundrasing
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